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PROCEDURA

ZAPRIPIANJA IPROVJERE RACUNA

TE PLAEANJA PO RAdUNIMA



Na temelju dlanka 34. zakona o fiskalnoj odgovomosti (Nmodne novine, br. 11 1/18.), dlanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji rzjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, broj
95/19) i dlanka 102. statuta osnovne skole Zvonimira Franka, Kutina ravnatelj osnorme
5ko1e Zvonimira Frankq Kutina, Dario Duda dana 31. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU ZAPRコ ⅦANJA IPROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIPIA

Clallak l

Postupεtt zaprtnallia i prO可 erc r“ulla tc pla6ania pO r“ unima u Osnovna■ oli zvo」 mira
Frtta,Kutim prOvOdise po stedc6● procedllri:

DIJ4GRAM
TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI

Zaprimanje raiuna Raduni se zaprimaju
el ektronskim putem -
FINA web servis i/ili
poltom ili od dostavlj aia.
Primljeni raduni
evidentiraju se u
urudibenom zapisniku te se
na iste stavlja pedat s

datumom zaprimatja,
klasifi kacijskom oznakom i
urudZbenim brojem

ra■■latel,

vodi“Jおa

racllnovods"a,

alllk

istog dana Kttiga

prllnucnc

poste

SuStinska kontrola
raiuna za uredski
materijal

Suitinska kontrola obavlja
se prilikom isporuke te se
na otpremnici upisuje paraf

tajnik, voditeli
radunovodstva,
domar

nttvζc 3 dana

po zapttmall」 u
racuna

otpremnica

SuStinska kontrola
ratuna za materijal
za iiS6enje i odriavanje

Su5tinska kontrola obavlja
se prilikom isporuke te se
na otpremnici upisuje paraf

domar naJvige 3 dana

po zapl■ lnattu

racll13a

otpremnica

Suxtinska kontrola
raiuna za namirnice
za kuhinju

Sutthska kontrola obavua

se pril量om ispol■lce te se

na otprelllllici llpistte paraf

kuharice naviζe 3 dalla

po zaprlmanJu

raculla

otpremnica

Su5tinska kontrola
raiuna za popravke
te usluge i nabave
materijala za

odriavanje

Su5tinska kontrola obavlja
se prilikom isporuke te se

na opremnici odnosno
radnom nalogu ili nekom
drugom dokumentu
(izvjeitaj o obav[ienoj
usluzi) za usluge upisuje
nadnevak kontrole i paraf

domar ili osoba

ktta kO五 Sti

scrvisiralli aparat ili

uredaJ

na」 vigc 3 dalla

po zaprllnanlu

racuna

otpremnic4
radni nalog,

izvj edtaj o

obavljenoj
usluzi i sl.

Suitinska kontrola
raiuna za nabavu
knjiga i sredstava za

nastavu

Sultinska kontrola obavlj a
se prilikom isporuke te se

na otpremnici upisuje
nadnevak kontrole i paraf

knjiZaidar,
pedagog ili
ravnatelj

naJvigc 3 dana

po zaprlmattll

racuna

otpremlica

2



Raiunovodstvena
kontrola

Kao potvrda obavljene
radunovodstvene kontrole
upisuje se na radun
nadnevak kontrole i paraf

voditeljica
radunovodstva

1 dan po
zaprimanju
raduna

racun

Odobrenje raiuna za
evidentiranje i pla6anja

Upisuje se na raiun
nadnevak odobrenja i paraf

ravnatelj najvi5e 2 dana
nakon
provedene
radunovodstven
e kontrole

racun

Obrada i kontiranje Unos raduna na web rimicu
Grada i dodjela brojeva
Unos raduna prema vrstama
rashoda, programima
(aktivnostima,lprojektima),
izvorima financiranja i
pozicijama proraduna

voditeljica
radunovodstva

3 dan po
odobrenju
pla6anja i
evidentiranja

Knjiienje raiuna Unos u radunovodsweni
sustav

voditeljica
radunovodstva

Nakon
prihva6anja
zahtj eva s
radunima
unesenim na
web riznici
formira se nalog
za kniiZenie

kontni plan/

klasifika-
cijski sustav

Pla6anje raiuna Pla6anje raduna vrSi se

putem sustava riznice
Grada

voditeljica
raeunovodstva

prema dospijeiu nalozi za
pla6anje

Clanak 6

Stupmjem na snagu ove Procedure prcstaic Vttid Proceduraか mmja i proviere nttuna te

pr籠owemcnog pla6anJa u Osnovnaこ kOli zvo」 mira Fralnka,Kutina ICLASA:410-01/12-

01/01,URBROJ:2176‐ 33-01-12-01 od 29 5 2012 godine.

Clanat Z.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole dana 4.11.2019., te
stupa na snagu i primjenjuje se od dana objave.

Kutina" 31.10.2019.
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